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   主办单位：西南交通大学团委                    
承办单位：土木工程学院201X-XX班团支部
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【活动名称】
XXX

【活动主题】
XXX

【活动背景及介绍】
XXX(100字以上)

【活动目的及意义】
XXX(200字以上)

【活动对象】
主办方：西南交通大学团委
参与方：土木工程学院201X-XX团支部
（面向群体或合作的机构）

【活动时间】
2019年XX月XX日
【活动地点】
XXX

【活动开展】
1)XXX

1.XXX

2.XXX

3.…
2) XXX

3) …

【经费预算】
	物品
	单价
	数量
	总计

	X
	X元/条
	X条
	X元

	总计
	
	
	X元


【活动负责人】


	活动
	负责内容
	负责人
	联系方式

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX


【活动安全预案】
请写明活动过程中出现突发情况的安排，包括安全联络员，突发状况下的处置措施，突发情况上报等。

【附录】
(人员名单，活动细节等)
策划人：XXX
2019.3.XX

策划书要求：
1.封面
封面一般由策划书名称，主办方，协办方，承办方以及日期组成，可以适当加一些标记等
策划书名称要简洁明了
2.添加页眉和页码，从目录后开始编页码
3.内容
要做目录，目录和相关内容都要简洁明了，少加形容词，目录采用插入的方法，不要直接打出来
策划书内容主要由活动概况，活动流程，活动经费预算，活动分析组成
(1)活动概况主要由活动名称，活动主题，活动背景，活动目的及意义，活动对象，活动时间，活动地点，活动流程，经费预算，活动负责人，附录等组成，只要觉得需要，都可以添加
(2)活动流程主要由前期准备，宣传，正式活动，后期总结组成
前期准备：即列出所有需要准备的东西，如海报，宣传单等，如有需要邀请的嘉宾，则也需要列出
宣传：注明时间，地点，方式，次数，规模。如有报名环节，则需注明报名方式，如现场报名短信报名等。最后注明负责人的联系方式。
正式活动：应注明活动负责人及其联系方式，并详细写明活动流程，可以附加流程图
(3)注意排版，小标题表明序号
4.活动经费预算要做成表格的形式
5.附录：如果有一些内容需要和策划书一起交上去，则可将这部分内容写到附录中，如宣传单样式等。
6.段落首行缩进2字符，1.5倍行距
7.各个环节的安排尽可能详细
8.正文宋体，四号字，标题加粗
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